TOA AN NHAN DAN TOI CAO -  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Bo NGOAI GIAO DBdc 1ap - Tu do - Hanh phc

S6: 01/2019/TTLT-TANDTC-BNG Ha Noéi, ngay 05 thang 12 nam 2019

THONG Tuvw LIEN TICH

Quy dinh veé trinh tw, tha tuc phdi hop gitra Toa an nhan dan va Co quan
dai dién nwéc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam & nwéc ngoai dé thuc hién
mot s6 hoat dong t6 tung dan sy va td tung hanh chinh & nuéc ngoai

Céan ¢t BO luat to tung dan sw ngay 25 thang 11 nam 2015;
Can clr Luat to tung hanh chinh ngay 25 thang 11 nam 2015;

Can ctr Luat Co quan dai dién nwéc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam & nuwéc
ngoai ngay 18 thang 6 nam 2009;

Can clr Luat stta doi, b6 sung mot s6 dieu ctia Luat Co quan dai dién nwéc Cong
hoa xa héi chu nghia Viét Nam & nuéc ngoai ngay 21 thang i 1 nam 2017,

Can ct Nghi dinh s6 26/20177ND-CP ngay 14 thang 03 nam 2017 cta Chinh phu
quy dinh chirc ndng, nhiém wy, quyén han va co cau to chirc clia B Ngoai giao;

Chanh an Toa an nhan dan t6i cao va B0 trudng Bo Ngoai giao ban hanh Théng tw
lién tich quy dinh vé trinh ty, tha tuc phdi hop gitba Toa an nhan dan va Co quan dai dién
nudc Cong hoa x& hoi chd nghia Viét Nam & nwdc ngoai dé thuc hién mot so hoat dong
t0 tung dan sw va td tung hanh chinh & nwéc ngoai.

Chuong |
NHONG QUY BINH CHUNG

Piéu 1 Pham vi diéu chinh

1 Thong tw lién tich nay quy dinh trinh tu, tha tuc ph6i hop gitta Toa an nhan dar
va Co quan dai dién nwéc Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam & nwéc ngoai (sau day
goi tt la Toa an va Co quan dai dién) dé thuc hién mot s6 hoat dong t6 tung dan s va to
tung hanh chinh & nwéc ngoai sau day:

a) Tong dat van ban td tung cho dwong sv la cong dan Viét Nam & nuwéc ngoai
theo quy dinh tai diém d khoan 1Diéu 474, diém a khoan 6 Diéu 477, khoan 2 Diéu 479,
Diéu 480 clia Bo luat t6 tung dan su, diém d khoan 1 Diéu 303, khoan 2 Diéu 307 va 308
clia Luat t6 tung hanh chinh;

b) Thong bao van ban td tung cho dwong s & nuwdc ngoai la cong dan Viét Nam,
nguoi nudc ngoai, co quan, td chirc nwdc ngoai theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 474,
diém ¢ khoan 6 Diéu 477, cac khoan 2, 3 Diéu 479, Diéu 480 cla BO luat t6 tung dan
si, khoan 3 Biéu 303, cac khoan 2, 3 Biéu 307 va 308 cla Luat t6 tung hanh chinh.



2. Thong tu lién tich nay khéng ap dung d6i voi cac hoat dong tong dat van ban to
tung, thu thap chirng cv quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu 474, Diéu 475 cla
B luat t6 tung dan s, cac diém a, b va c khodn 1Diéu 303 clia Luat td tung hanh chinh.

biéu 2. boi twong ap dung

Thong tw lién tich nay ap dung ddi voi Toa an cap so tham, Toa an cap phuic tham,
Co quan dai dién, duong sir, ca nhan, co quan, to chirc khac co lién quan dén hoat dong
td tung dan su va to tung hanh chinh ma Toa an dé nghi Co quan dai dién thyc hién &
nwe'c Ngoai.

biéu 3. Giai thich tir ngl

Trong Thong tw lién tich nay, nhitng tir nglr dwdi day dwoc hiéu nhw sau:

1 “Tong dat van ban t6 tung“ la viéc Co quan dai dién gri van ban t6 tung cla
Toa an cho duong su 1a céng dan Viét Nam & nuéc ngoai bang dich vu buu chinh chuyén
phat biu phdm bao dam.

2. “Thong bao van ban t6 tung” la viéc Co quan dai dién niém yét cong khai tai tru
s, dang tai trén cong thong tin dién t& clia Co quan dai dién van ban td tung clia Toa an
dé thong bao cho duong s & nudc ngoai la cong dan Viét Nam, ngudi nudc ngoai, co
quan, t6 chirc nwdc ngoai.

3. “Chi phi tong dat, thong bao van ban t6 tung” la cac khoan tién sau day: tién
cwdc buu chinh & trong nudc, tién cwdc bwu chinh & nudc ngoai, phi chuyén tién qua
ngan hang, tién dich van ban t6 tung va ching thuc chir ky ngudi dich.

4. “Tién cudc buu chinh & trong nwdc” 1a khoan tién phai trd dé Toa an gl ho so
dé nghi téng dat, théng bao vin ban t6 tung cho Co quan dai dién bang dich vu buu chinh
chuyén phat bvu pham bao dam.

5. “Tién cudc buu chinh & nwdc ngoai” la khoan tién phai trd dé Co quan dai dién
tong dat van ban t6 tung va gl két qua thwc hién téng dat van ban t6 tung hodc két qua
thiec hién théng bao van ban td tung cho Toa &n bang dich vu bwu chinh chuyén phat buu
pham bao dam.

6. “Phi chuyén tién qua ngan hang” la khoan tién phai tra cho ngan hang khi Toa
an chuyén tién cwdc buu chinh & nwdc ngoai cho Co quan dai dién.

7. “Tién dich van ban t6 tung va chiing thuc chir ky ngudi dich” la khodan tién phai
trd dé dich van ban t6 tung va ching thuc chir ky nguoi dich trong treong hop van ban
nay duoc thong bao cho dwong s la nguwdi nude ngoai, co quan, to chirc nwdc ngoai.

8. “Dich vu bwu chinh chuyén phat bvu phdm bao dam” la dich vu chdp nhan, van
chuyén va phéat buu phdm dén dia chi nhan; buu phdm dugc gan s6 hiéu dé theo dai, dinh
vi trong qua trinh chuyén phét.

biéu 4. Cac phuong thic lap, gtti ho so dé nghi tdng dat, thong bao van ban
t0 tung gitra Toa an va Co quan dai dién

1 Toa an va Co quan dai dién lap, gtri cho nhau cac hd so sau day bang dich wu
buu chinh chuyén phat buiu pham bao dam:



a) Ho so dé nghi tong dat van ban té tung;
b) HO so dé nghi thdng bao van ban t6 tung;
¢) Ho so thong bao két qua thuc hién tong dat hodc thong bao van ban t6 tung.

2. Truwong hop hé thong quan ly van ban va diéu hanh gilra Téa an va Co quan dai

dién dugc két ndi, lién thdng voi nhau, thi Toa an va Co quan dai dién lap, gt cho nhau
cac ho so quy dinh tai diém b va ¢ khoan 1Biéu nay bang van ban dién tl c6 chir ky so.

Chuong Il
THU TUC LAP, GUI HO so BE NGHI TONG PAT,
THONG BAO VAN BAN TO TUNG CHO cd QUAN PAI DIEN

Diéu 5. Lap ho so dé nghi tdng dat van ban t6 tung cho dwong sv la cong dan

Viét Nam & nuwédc ngoai

1 H0 so dé nghi tong dat van ban t6 tung bao gom:

a) Van ban dé nghi Co quan dai dién tong dat van ban t0 tung;

b) Van ban to tung can dwoc tong dat cho duong su;

c) Gidy to, tai liéu ctia duong sw & trong nuéc dé nghi Toa an gli cho dwong su

(néu co);

d) Ban chup hda don, ching tir chuyén tién cwdc buu chinh & nwdc ngoai.
2. Toa an lap ho so dé nghi tong dat van ban to tung theo cach thirc sau day:
a) Van ban dé nghi Co quan dai dién tone dat van ban t6 tung dugc lap theo Mau

s6 01 ban hanh kém theo Thong tw lién tich nay;

b) Trwong hop can tong dat van ban t6 tung cho nhiéu dwong sw ¢ dia chi khéc

nhau hodc cho nhiéu duong su c6 cing mot dia chi, thi hd so dwoc 1ap riéng theo tirng dia
chi clia dwong su hodc cho tlrng duong su;

¢) HO so dé nghi tong dat van ban t6 tung dwoc l1ap thanh hai bd; mot b dé gli

cho Co quan dai dién va mot bd dé luu ho so vu viéc.

ngoai

biéu 6. Lap ho so dé nghi thong bao van ban td tung cho dwong sw & nuéc

1 HO so dé nghi thdng bao van ban t6 tung bao goém:

a) Van ban dé nghi Co quan dai dién thong bao van ban to tung;

b) Van ban t6 tung can dugc thong bao cho dwong su;

¢) Ban chup hoa don, chitng tlr chuyén tién cwdc bru chinh & nudc ngoai.

d) Gidy t0, tai lieu cua dwong sy & trong nwdc dé nghi Toa an gtri cho dwong suw

(néu co).

2. Truong hop duwong sv dwgc thong bao van ban t6 tung la ngudi nwéc ngoai, co

quan, t6 chirc nwdc ngoai, thi hd so dé nghi thong bao van ban t6 tung con bao gdm ban
dich van ban t6 tung ra tiéng nudc ngoai co6 ching thuc chii ky ngudi dich.

3. Toa an 1ap ho so dé nghi thdng bao van ban t6 tung theo céach thirc sau day:
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a) Van ban dé nghi Co quan dai dién thong bao van ban t6 tung dugc lap theo
Mau s6 02 ban hanh kem theo Thong tw lién tich nay;

b) Ban dich van ban t6 tung phai duoc dich ding ngdn ngii chinh thirc clia nuéc
ma dwong su ¢6 qudc tich, noi dwong su ¢ dia chi hodac ngdn ngii khac duoc nuwdc nay
chap nhan;

c) Toa an giao nguyén don, nguoi khdi kién, ngudi yéu cau, nguoi khang cao thuc
hién viéc dich, thanh toan tién dich van ban t6 tung va chiing thuc chir ky nguoi dich.
Purong sw phai ndp lai hda don thanh toan cho Toa an dé luu hd so vu viéc;

d) HO so dé nghi thong bao van ban td tung duoc 1ap thanh hai bd; mot bo dé gt
cho Co quan dai dién va mot bo dé luu hd so vu viéc.

DPiéu 7. Thoi han Toa an gti cho Co quan dai dién ho so dé nghi tong dat,
thong bao van ban t6 tung

1 Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tlr ngay lap xong ho so dé nghi tong dat,
thong bao van ban td tung va hoan thanh viéc chuyén tién cwdc bwu chinh & nudc ngoai
cho Co quan dai dién, Toa an gtri hd so d6 cho Co quan dai dién theo phwong thirc quy
dinh tai khodn 1Diéu 4 cla Thong tw lién tich nay.

2. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tlr ngay 1ap xong ho so dé nghi thong bao
van ban t6 tung bang van ban dién tir c6 chir ky s6, Toa an gtri hd so d6 cho Co quan dai
dién theo phuwong thirc quy dinh tai khodn 2 Biéu 4 clia Thong tw lién tich nay.

Chuong 111
THU TUC TIEP NHAN, GIAI QUYET BE NGHI TONG DAT,
THONG BAO VAN BAN TO TUNG VA TRA KET QUA THwC HIEN
TAI CO QUAN DPAI DIEN

Diéu 8. Thu tuc ti€p nhan, gidi quyét dé nghi tong dat, thong bao van ban t6
tung ctia Toa an

1 Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duogc hd so dé nghi tong dat,
thong bao van ban t6 tung cua Toa an. Co quan dai dién giai quyét nhu sau:

a) Kiém tra ho so va vao sb ho so téng dat, thong bao van ban to tung;

b) Thuc hién viéc tdng dat, thong bao van ban t6 tung theo quy dinh tai Diéu 9,
Diéu 10 clia Thong tu lién tich nay, tri tredng hop quy dinh tai khoan 2 Biéu nay.

2. Trwong hop phat hién thdy dia chi cta duong su la cong dan Viét Nam ¢ nuwéc
ngoai khéng cé day di thong tin hodc khong phu hop voi quy dinh clia nwéc noi dwong
su cu trd. lam viéc, Co quan dai dién dirng viéc thwc hién va théng bao bang thu dién ti
cho Toa an biét dé 1ap ho so thay thé. Sau khi nhan duoc ho so méi tlr Toa an, Co quan
dai dién gidi quyét yéu cau téng dat van ban t6 tung theo quy dinh tai khodn 1Biéu nay.

3. Pia chi cla duong su la cong dan Viét Nam & nwéc ngoai khong co day du
thong tin hodc khong phu hop voi quy dinh cla nwéc noi dwong sw cw trd, lam viéc quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay la dia chi thiéu it nhat mdt trong cac thdng tin vé tén nudc, tiéu
bang, vlng lanh tho, tén thanh phd, tén phd, s6 nha noi cuw trd, lam viéc hodc hdp thu buu



chinh ctia duong sw trong trudng hop ho chi nhan tai liéu, gidy to bang hinh thirc nay
hodc dia chi d6 khong c6 that, khdng con ton tai, dia chi dwgc phién am ra tiéng Viét.

Dbiéu 9. Thuc hién viéc téng dat van ban t6 tung cho duong suv la cong dan
Viét Nam & nudc ngoai va thong bao két qua thuc hién cho Toa an

1 Co quan dai dién tong dat van ban t6 tung cho dwong su bang dich vu buu chinh
chuyén phat buu pham bao dam.

2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay co két qua chuyén phat bwu pham,
Co quan dai dién thong bao két qua thuc hién theo Mau s6 01 (mat sau) ban hanh kém
theo Thong tw lién tich nay va gl cung hdéa don tién cudc bwu chinh, két qua chuyén
phat buu phdm cho Toa an theo phuong thirc quv dinh tai Diéu 4 clia Thong tv lién tich
nay.

3. Trwong hop da hét thoi han O1 thang, ké tir ngay gtri ma khong nhan duoc két
qua chuyén phat bwu phdm, Co quan dai dién dé nghi to chirc bwu chinh cho biét ly do.
Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc van ban tra 16i, Co quan dai dién
thong bao két qud thuc hién theo Mau s6 01 (mat sau) ban hanh kem theo Thong tuv lién
tich nay va gli cung héa don tién cwdc bwu chinh, két qua chuyén phat bwu pham cho
Toa an theo phuwong thirc quy dinh tai Diéu 4 clia Thong tw lién tich nay.

biéu 10. Thuc hién viéc thong bao van ban t6 tung cho duong su & nuwéc
ngoai va thong bao két qua thuc hién cho Toa an

1 Co quan dai dién thyc hién dong thoi hodc mot trong hai viéc niém yét cong
khai tai tru s va dang tai van ban to tung trén cong thong tin dién tlr clia co quan theo
thdi han Toa an ghi trong van ban dé nghi thong bao van ban t6 tung.

2. Trwong hop diéu kién thuc t€ & nudce ti€p nhan khong dap tng duoc viéc dang tai
van ban t0 tung clia Toa an wén cong thong tin dién t& theo quy dinh tai khodn 1Biéu nay,
Co quan dai dién gidi quyét nhu sau:

a) Tién hanh niém yét cong khai van ban t6 tung tai tru s& Co quan dai dién trong
thoi han 01 thang, ké tlr ngay niém yét;

b) Néu rd ly do khong tién hanh dwoc viéc dang tai van ban t6 tung trén cong thong
tin dién tt trong thdng bao két qua thuc hién.

3. Trwong hop trong thoi han quy dinh tai khoan 1 hodc khodn 2 Biéu nay ma
duong sw dén tru s& Co quan dai dién dé nhan van ban to tung, thi Co quan dai dién giao
van ban do6 cho dwong su. Viéc giao nhan van ban t6 tung phai dwgc Co quan dai dién lap
thanh bién ban, c6 chi* ky cla ngudi giao va ngudi nhan.

4. Trong thoi han 10 ngay, ké tlr ngay hét thoi han quy dinh tai khoan 1 hoac
khoan 2 Biéu nay, Co quan dai dién thong bao két qud thuc hién theo Mau s6 02 (mat
sau) ban hanh kém theo Thdng tu lién tich nay va gl cung hoa don buu chinh, bién ban
giao nhan van ban t6 tung (néu dwong sw dén nhan tryc tiép) cho Toa an theo phuong
thirc quy dinh tai Diéu 4 clia Thong tu lién tich nay.



Chuwong 1V
CHI PHi TONG BAT, THONG BAO VAN BAN TO TUNG

biéu 11. Buong sw ¢ nghia vu ndp tién tam (rng chi phi tdng dat, thong bao
van ban t6 tung

Puong si quy dinh tai Diéu 152 cua B luat t6 tung dan s, Diéu 353 cla Luéat to
tung hanh chinh phai ndp tién tam (ng chi phi tong dat, thong bao van ban td tung quy
dinh tai khodn 3 Diéu 3 va Biéu 13 clia Thong tw lién tich nay.

biéu 12. Mé& tai khoan ngan hang dé quan ly, thanh toan, tra lai tién tam (rng
chi phi tdng dat, thdng bao van ban t6 tung con thira cho dwong sw

1 Toa an cap so thdm md mot tai khoan thanh todn bang ngoai té tai ngan hang
thwvong mai noi Toa an co tru s& dé quan ly, thanh toan, tra lai tién tam (rng chi phi téng
dat, thong bao van ban t6 tung con thira cho dwong su.

2. Chanh an Toa an cap so tham co thé lap van ban Gy quyén thwong xuyén cho
cac Tham phan thay mat chu tai khodn ky van ban, chiing tr giao dich véi ngan hang lién
quan dén khoan tién tam (*ng chi phi :6ng dat, thdng bao van ban t6 tung.

3. Chanh &n Toa &n cdp so tham théng bao bang van ban cho ngan hang noi Toa
an mo tai khoan vé viéc chdm dit ty quyén cho Tham phan thwc hién cac cong viéc quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay khi Thadm phan dé dwoc diéu dong, luan chuyén, biét phai,
mién nhiém, bi cach chirc theo quy d:nh clia phap luat va cac truong hop khac ma Chanh
an Toa an xét thay can thiét.

4. Toa an cdp phic thdm mé tai khoan ngan hang, Uy quyén, cham dit Gy quyén
cho Tham phan ky van ban, gidy to, ching tir giao dich voi ngan hang theo quy dinh tai
khoan 1, 2 va 3 Biéu nay.

Diéu 13. Yéu cau dwong su ndp tién tam trng chi phi tong dat, thong bao van
ban t6 tung cho Toa an

1 Toa an yéu cau duong s ndp tién tam (ng chi phi tong dat, thng béo van ban
t6 tung bang dong do la My. Toa an xac dinh mic tién tam (ng chi phi téng dat. thong
béo van ban t0 tung dé yéu cau duong st ndp nhu sau:

a) Toa an dé nghi Co quan dai dién cung cap thong tin vé muc tién cuéc bwu chinh
0 nwéc ngoai theo quy dinh tai Diéu 16 clia Thong tw lién tich nay. Can cl mic tién cudc
buu chinh & nuéc ngoai do Co quan dai dién cung cap va s6 lan tong dat, thong bao vén
ban t0 tung, Toa an du tinh sb tién tam (ng lan th(r nhat ma dwong s phai ndp. so tién
tam (ng nay phai du dé thanh todn chi phi tona dat, thong bao van ban td tung bao gébm
thong bao thu ly vu viéc, ban an, quyét dinh cla Toa an. thdng bao vé viéc khang céo cho
dwong su & nudc ngoai;

b) Neu s6 tién tam (rng lan thi nhat da hét hoac khong di thanh todn chi phi tong
dat, thong bao van ban t6 tung, bao gébm ban an, quyét dinh clia Toa an, thong bao vé viéc
khang céo trong cac lan dé nghi tong dat, thong bao van ban to tung ti€p theo, Toa an can
clr chi phi tbng dat, thong bao van ban td tung cla lan trwdc do dé du tinh so tién tam tng
lan thir hai ma duong su phai ndp;



¢) Neu dwong st khong thudc trwong hop quy dinh tai diém a khoan nay co don
khang cdo, Toa an can ct chi phi téng dat, théng bao van ban t6 tung cla lan truéc do dé
dy tinh s6 tién tam (ng ma dwong su nay phai ndp:

d) Cac truong hop khac ma Toa an dé nghi Co quan dai dién tone dat, thong bao
van ban t6 tung theo quy dinh cta Bo luat t6 tung dan sv hoac Luat t6 tune hanh chinh,
Toa an can ¢l mirc tien cwdc buu chinh ¢ nuéc ngoai do Co quan dai dién cung cép va so
lan tong dat, thong bao van ban to tung dé du tinh s tién tam (ng ma duong sw phai nop.

Vi du: trong treong hop Toa an dé nghi Co quan dai dién thuc hién thong bao van
ban t6 tung theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 474, diém c khoan 6 Diéu 477 cla Bo luat to
tung dan su. khoan 3 Diéu 303 cla Luat t6 tung hanh chinh, Toa an dé nghi Co quan dai
dién cung cap mtrc tién cuwdc buu chinh & nwdc ngoai cho mét lan thong bao van ban to
tung. Can ctr murc tién cwdc buu chinh & nwéc neoai do Co quan dai dién cung cép, Toa an
dw tinh sO tién tam (’ng ma dwong s phai nop. so tién tam (ng nay phai da dé Co quan
dai dién thanh toan tién cuéc buu chinh & nudc ngoai khi glri ho so két qua thuc hién
thong bao van ban t6 tung, bao gdbm ban an, quyét dinh cua Toa an, thdng bao vé viéc
khang cao cho duong s & nwdc ngoai.

2. Toa an lap van ban yéu cau dwong s quy dinh tai khodn 1 Diéu nay ndp tién
tam (ng chi phi tdng dat, thdng bao van ban t6 tung nhu sau:

a) Neu dwong sy do & trong nuwéc, Toa an lap van ban theo Mau s6 03 ban hanh
kem theo Thong tu lién tich nay;

b) Néu dwong sw d6 & nwéc ngoai, Toa an lap van ban theo Mau s6 04 ban hanh
kem theo Thong tu lién tich nay.

3. Trudng hop xac dinh thdy dwong su khong ndp du s tién tam (ing chi phi tong
dat, théng bao van ban t6 tung quy dinh tai khoan 1Biéu nay, Toa an lap van ban yéu cau
dwong su ndp tiép sb tién tam (ng con thiéu.

Diéu 14. Thoi gian Toa an ban hanh van ban yéu cau dwong sy ndp tién tam
ting chi phi tong dat, thong bao van ban t6 tung

1 Toa an cdp so thdm ban hanh van ban yéu cau dwong sw ndp tién tam (ng chi
phi téng dat, thong bao van ban t6 tung theo thoi gian sau day:

a) Trong 03 ngay lam viéc, ké tlr ngay nhan duoc van ban clia Co quan dai dién vé
muc tién cwéc bwu chinh & nuwéc ngoai hodc don khang céo clia duwong su doi voi cac
trvong hop quy dinh tai diém a, ¢ va d khoan 1BDiéu 13 clia Thong tw lién tich nay;

b) Trong 03 ngay lam viéc, ké tlr ngay Toa an xét thay so tién tam (ng lan thv nhat
da hét hodc khdong du thanh toan chi phi téng dat, thdng bao van ban t6 tung trong cac lan
dé nghi téng dat, thong bao van ban to tung ti€p theo d6i véi trwdng hop quy dinh tai
diém b khoan 1Diéu 13 clia Thong tw lién tich nay.

2. Toa an cap phic tham ban hanh van ban yéu cau duong si ndp tién tam (ng chi
phi tong dat, thong bao van ban t6 tung theo thoi gian sau day:



a) Trong 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc van ban clia Co quan dai dién vé
mitkc tién cudc buu chinh & nwdc ngoai doi véi trvong hop Toa an yéu cau dwong s ndp
tien tam (rng lan thir nhét;

b) Trong 03 ngay lam viéc, ké tir ngay Toa an xét thay s6 tién tam (ns lan thir nhat
da hét hoac khong di thanh toan chi phi tong dat, thdng bao van ban t6 tung, bao gém
ban an, quyét dinh cla Tda an trong cac lan dé nghi téng dat, thng bao van ban t tung
ti€p theo.

Diéu 15. Thanh toan tién cwéc buu chinh & trong nwéc dé glri hd O dé nghi
tong dat, thong bao van ban t6 tung cho Co quan dai dién

1 Trudng hop dwong sw quy dinh tai Biéu 11 cta Thong tu lién tich nay & Viét
Nam. Toa an cap so tham, Toa an cdp phlc thdm yéu cau dwong sy dé thanh toan truc
ti€p tién cudc buu chinh khi Toa an glri ho so dé nghi tong dat, thong bao van ban to tung
cho Co quan dai dién. Buong si giao lai hda don tién cudc bwu chinh cho Toa an dé luu
ho so vu viéc.

2. Trwong hop duong su quy dinh tai Biéu 11 cta Thong tw lién tich nay & nuéc
ngoai, Toa an cdp so tham, Toa an cap phic tham lam tha tuc ban cho ngan hang mot
khoan tién tam (ng bang ngoai t& ma dwong sw d4 ndp dé thanh toan tién cwéc buu chinh
khi gtri hd so dé nghi tong dat, thong bao van ban t6 tung cho Co quan dai dién. Toa an
lvu van ban ban ngoai té cho ngan hang, héa don, chiing tlr giao dich vao ho so vu viéc.

Diéu 16. Bé nghi cung cap thong tin dé chuyén tién cwéc bwu chinh & nwéc
ngoai cho Co quan dai dién

1 Toa an lap van ban dé nghi Co quan dai dién cung cdp thong tin vé mic tién
cwdc buu chinh & nwdc ngoai va tai khodn ngan hang dé Toa an chuyén khoan tién nay
cho Co quan dai dién theo Mau s6 05 ban hanh kem theo Thong tw lién tich nay.

2. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc dé nghi clia Toa an, Co
quan dai dién Iap van ban cung cap thong tin cho Tda &n theo Mau s6 06 ban hanh kem
theo Thong tw lién tich nay.

3. Toa an va Co quan dai dién gtri cho nhau cac van ban quy dinh tai khoan 1,
khoan 2 Diéu nay thdng qua hop thu dién t&r dau moi cla tlrng co quan.

Piéu 17. Chuyén tién cwdéc buu chinh & nudc ngoai va hdéa don buu chinh,
gidy to lien quan gilra Toa an va Co quan dai dién

1 Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dwogc tién tam (ng chi phi
tong dat, thong bao van ban td tung do duong sw ndp, Toa an lam thl tuc chuyén tién
cudc buu chinh & nwéc ngoai cho Co quan dai dién thdng qua ngan hang noi Toa an mé
tai khodn. Toa an thanh toan phi chuven tién tlr s6 tién tam (ng chi phi téng dat, thong
b&o van ban to tung ma duong sw da ndp.

2. HO so Toa an yéu cau ngan hang chuvén tién cudc bwu chinh & nwéc ngoai cho
Co quan dai dién bao gom:

a) Van ban yéu cau ngan hang chuyén tién cwdc buu chinh & nwéc ngoai cho Co
quan dai dién duoc lap theo Mau s 07 ban hanh kém theo Thoéng tw lién tich nay;
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b) Ban chup van ban quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 5 hodc diém a khoan 1
Diéu 6 cua Thong tu lién tich nay;

¢) Ban chup van ban quv dinh tai khoan 2 Biéu 16 clia Thong tu lién tich nay.

3. Sau khi hoan thanh viéc chuyén tién cudc buru chinh & nuéc ngoai, Toa an gui
kém 01 ban chup hda don, chiing tlr chuyén tién clia ngan hang cling hd so dé nghi tong
dat, thong bao van ban t6 tung cho Co quan dai dién.

Toa an luu cac gidy to, tai liéu lién quan dén viéc chuyén tién cudc buu chinh &
nwéc ngoai cho Co quan dai dién vao ho so vu Vviéc.

4. Co quan dai dién gtri cho Toa an héa don buu chinh, van ban thong bao két qua
thuc hién viéc tong dat, thong bao van ban t6 tung va gidy to lién quan theo quy dinh tai
Diéu 9, Biéu 10 clia Thong tw lién tich nay.

5. Co quan dai dién, Toa an va duong su thuc hién thanh quyét toan tién cuéc buu
chinh & nwéc ngoai theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

Chuong V
TRACH NHIEM CUA CAC co QUAN LIEN QUAN

Piéu 18. Trach nhiém clia Toa an nhan dan t6i cao

1 Chi dao, hwdng dan Toa &n céc cdp thuc hién cong tac phdi hop véi Co quan dai
dién vé tong dat, thong bao van ban to tung theo quv dinh ctia Thong tw lién tich nay.

2. Binh ky hang nam chu tri, phdi hop véi Bo Ngoai giao thwc hién cac nhiém vu
sau day:

a) Ra sodt, tong két tinh hinh va két qua cong tac phdi hop gitta Toa an va Co quan
dai dién vé téng dat, thong bao van ban to tung;

b) T6 chirc kiém tra tai Toa an cong tac phoi hop véi Co quan dai dién vé tong dat,
thong bao van ban to tung;

c) TO6 chirc cac I6p tap huan cho can b, Tham phan cta Toa an vé nghiép vu tong
dat, thdng bao van ban t6 tung theo quy dinh clia Thong tv lién tich nay;

d) To chirc cac cudc hop dé trao d6i thong tin, thao luan, quyét dinh cac bién phap
gidi quyét khd khan, viedng mac phét sinh tir cong tac phdi hop gitta Toa an va Co quan
dai dién vé tong dat, thng bao van ban t6 tung.

3. Be nghi Bd Ngoai giao chi dao Co quan dai dién giri thong bao két qua thuc
hién viéc tdng dat, thong bao van ban t6 tung trone truong hop da qua thoi han theo quy
dinh cua Thong tu lién tich nay nhung Toa an van chua nhan dugc thong bao do tir Co
quan dai dién.

4. Cung cap cho B6 Ngoai giao danh sach hop thw dién tir dau mdi clia Toa an cac
cép dé chuyén cho Co quan dai dién.

Diéu 19. Trach nhiém clia Bd Ngoai giao
1 Chi dao, don déc Co quan dai dién thuc hién cong tac phdi hop voi Toa an vé
tong dat, thong bao van ban t6 tung theo quy dinh clia Thong tw lién tich nay.
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2. Cha tri, phdi hop voéi Toa an nhan dan tdi cao to chirc cac I6p tap huan cho cén
bo clia BO Ngoai giao vé nghiép vu tong dat, thong bao van ban td tung.

3. Phéi hop véi Toa an nhan dan t6i cao thuc hién cac cong viéc quy dinh tai
khoan 2 Biéu 18 clia Thong tw lién tich nay.

4. Cung cap cho Toda an nhan dan t6i cao danh sach hop thuw dién tir dau moi clia
cac Co quan dai dién dé chuyén cho Toa an céc cap.

Diéu 20. Trach nhiém clia Co quan dai dién

1 Thuc hién cong tac phoi hop véi Toa an vé tong dat, thong bao van ban t6 tung
theo quy dinh tai Thong tw lién tich nav.

2. Théng bao kip thoi cho B Ngoai giao vé cac khd khan, han ché, vedng mac
phét sinh tlr cong tac tong dat, thdng bao van ban t6 tung.

3. Lap, cung cap cho BO Ngoai giao danh sach hop thw dién t&r dau moi dé tiép
nhan, trao do6i thong tin vai Toa an trong qua trinh thuc hién tdng dat, thong bao van ban
t0 tung.

4, Binh ky hang ndam théng bao cho Bd Ngoai giao tinh hinh va két qua thwc hién
cong tac téng dat, théng bao van ban t6 tung theo quy dinh tai Thong tw lién tich nay.

Diéu 21. Trach nhiém clia Toa an cac cap

1 Thuc hién cong tac phdi hop véi Co quan dai dién vé tong dat, thong bao van
ban t6 tung theo quy dinh clia Thong tu lién tich nay.

2. Cung cép day du, chinh xac va chiu trach nhiém vé théng tin dia chi ctia duong
sk la cong dan Viét Nam & nuwdc ngoai.

3. bang tai két qua tdng dat, thdng béo van ban td tung trén cong thdng tin dién tl
clia Toa an.

4. Thong bao kip thoi cho Toa an nhan dan t6i cao (thdng qua Vu Hop tac qudc té)
vé cac kho khin, han ché, vudng mac phat sinh tir cong tac téng dat, thong bao van ban
td tung va nhirng truong hop chra nhan duoc thdng bao két qua thuc hién téng dat, thong
bao van ban t6 tung sau khi da dé nghi Co quan dai dién cung cép theo quy dinh tai
Thong tw lién tich nay.

5. Binh ky sau thang hoac khi c6 yéu cau, thdng bao cho Toa an nhan dan tdi cao
(thdng gua Vu Hop tac qudc té) vé tinh hinh va két qua thwc hién cong tac phdi hop voi
Co quan dai dién vé téng dat, thong bao van ban t6 tung.

6. Lap, cung cdp cho Toa an nhan dan t6i cao danh sach hop thw dién t& dau méi
dé tiép nhan, trao ddi thdng tin véi Co quan dai dién trong qua trinh thurc hién tong dat,
thong bao van ban t6 tung.

Chuwong VI
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 22. Hiéu luc thi hanh

Thong tw lién tich nay co6 hiéu luc ké tlr ngay 03 thang 02 ndam 2020.
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DPiéu 23. To chirc thuc hién

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 viedng mac hodc phat sinh van dé méi vé Thong
tw lién tich nay, Toa an cac cdp, Co quan dai dién va cac co quan, to chirc, ca nhan cé
lien quan phan &nh vé Toa an nhan dan t6i cao (thong qua Vu Hop tac qudc té) va Bo
Ngoai giao (thong qua Cuc Lanh su) dé dwoc gidi thich, huéng dan kip thoi./.

KT. B6 TRUONG ~_ KT.CHANH AN
B6 NGOAI GIAO TOA AN NHAN DAN TOI CAO
Noi nhan:

- Tha twéng Chinh phu;

- Cac Pho Tha tuéng;

- ry ban T phép ctia Qudc hoi;

- Uy ban Phap luat clia Qudc hoi;

- Vén phong Qudc hoi;

- Véan phong Chu tich nuéc;

- Van phong Chinh pha;

- Ban Néi chinh Trung wong;

- Céc B9, co quan ngang Bo. co quan thudc Chinh phu:
- Toa an nhan dan tbi cao;

- Toa &n nhan dan cép cao;

- Toa an nhan dan tinh, thanh pho tryc thuéc TW;

- Vién Kiém sat nhan dan tdi cao;

- Vién kiém sat nhan dan cap cao;

- Vién Kiém sat nhan dan tinh, thanh phd trwc thuéc TW;
- Cong bao, Cong Thong tin dién tl cta Chinh phu;

- Cong thong tin dién tir cla Toa an nhan dan tdi cao;

- Cong thong tin dién tir cla B6 Ngoai giao;

- Lwu: VT, HTQT (TANDTC); VT, CLS (BNG).



MAU sé 01 MAT TRUOC MAU SO 01

Van ban dé nghi Co quan dai dién tong dat van ban t6 tung va thong bao két qua thuc hién
(Ban hanh kém theo Thong tw lién tich s6 01/2019/TTLT-TANDTC-BNG ngay 05/12/2019 cua Toa
an nhan dan t6i cao va Bd Ngoai giao quy dinh V& trinh tu, thu tuc phéi hop gitta Toa an nhan dan
va Co quan dai dién nudc Cong hoa xa hdi chi nghta Viét Nam & nudc ngoai dé thuc hién mot sd
hoat dong t6 tung dan s va to tung hanh chinh & nuwéc ngoai)

TOA AN NHAN DAN (1)  CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
---------------- Badc lap - Tu*do - Hanh phuc
S6: /TA-CV — —
VIvitdng dat vin ban té tungcho ... t ngay....thang....nam.......
dwong sw & nwdc ngoai

Kinh gli: Dai st quan/Tong Lanh su quan/Lanh sy quan Viét Nam tai (2)

Toa an nhan dan (3) dang giai quyét viéc dan su/vu an dan sw/vu an hanh chinh (4)
thu ly s (5) c6 duong sw la Ong/Ba....(6) co dia chi tai...(7)

Can clr quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 474 cla B0 luat to tung dan sv (8)/diém d
khoan 1Biéu 303 cla Luét t6 tung hanh chinh (9), Toa an dé nghi Quy co quan tdng dat cho
dwong su (10) cac van ban, gidy to sau day: (11)

Sau khi thuc hién xong, dé nghi Quy co quan dién thdng tin vé két qua thuc hién vao
mat sau clia Cong van nay va glri cung céc gidy to lién quan cho Toa an theo dia chi (12).

Truong hop Quy co quan can biét thém thong tin chi tiét, thi co thé lién hé véi Toa
an theo s6 dién thoai (13); s6 Fax (14); hop thu dién t& (15).

Toa an nhan dan (16) tran trong cam on si phoi hop trong cong tac cla Quy co
quan./.

Noi nhan: THAM PHAN
- Nhu trén;

- Luwu: VT, ho so.

(Ky, ghi rd ho tén va dong dau)



MAUSO01 MAT SAU MAU SO 01

............................ (17) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------------------------- Bac 1&p - Tv do - Hanh phic

Vivtong dat vanbantdtung ... ngay.....thang.....nam

THONG BAO VE KET QUA THwC HIEN

Bai st quan/Tong Lanh s quan/ Lanh sy quén Viét Nam tai (18) tran trong thong béo cho
Toa &n nhan dan (19) vé két qua tong dat van ban t6 tung nhu sau:

1 Van ban, gidy t& glri kem Cong van SO.../TA-CV ngay...thang.... nam... (20) clia Quy toa
da duoc giao cho:
Ong/Ba (21) Dia chi: (22)

Ong/Ba (23) Pia chi: (24)

MGi quan hé vai duong sur (25)

Thoi gian giao nhan (26)
Dia diém giao nhan (27)
2. Van ban, gidy to gtri kem Cong van s0 /TA-CV ngay...thang.... nam...(28) clia Quy toa
khong thé ?iao duroc cho duomg sty vi ly do sau day:
29) o  Buong s tlr chdi nhan
30) O  Bia chi cua dwong su khong ding
@1) O Ho tén clia duong sy khdng diing
(32) o Ho tén, dia chi clia duwong su khéng ding
33) O Bia chi khong co that
@4 O Buong sy khéng co mét tai dia chi
@5) O  Buong sw khdng co mat tai dia chi; nguoi khac & tai cung dia chi tlr chdi nhan thay
@6) O  Buong sw da chuyén dén dia chi mdi nhung khong r6 dia chi moi
37 O

(38) L L O KNAC:......voceeeeceeeee ettt

3. Tien  Tién cudc buu chinh la.... (39); Tuong duong...d6 la MY, theo ty gia hdi doai gitta
C”:r']‘? nbh”“ doéng...(40) va déng db la My vao ngay...thang ...nam...(41) ctia Ngan hang (42)
Ghi chd:  Truong hop Quy Toa can biét thém thong tin chi tiét, thi xin lién hé theo s dién

thoai: (43)............. ; s0 Fax: (44).............. va hop thu dién tir (45).

Gidytogi kem: (46) e, (47)

Chir ky, ho tén ngudi ky va dong dau Pai st
guan/Tong Lanh sw quan/Lanh su quan



Huwdéng dan st dung Mau s6 01

DPay la Mau van ban in hai mat; trong dé, mat truéc la Cong van cua Toa an va mat
sau la Thong bao vé két qua tong dat van ban t6 tung.

1 Tai mat trwdc clia van ban

Tai cac Muc (1), (3), (16): Ghi tén Toa an dang gid quyét viéc dan sw, vu an dan su,
vu an hanh chinh. Vi du: Toa &n nhan dan thanh ph6 Ha > 6i.

Muc (2): Ghi tén Co quan dai dién. Vi du: Pai st cuan Viét Nam tai Ha Lan. Luu y:
ghi Bai st quan Viét Nam tai nwéc noi dwong sw ¢ dia chi néu chi cé Bai s quan Viét
Nam tai nuwéc dé. Trwong hop dwong s la cong dan Viét Mam & Lanh tho Dai Loan, thi ghi
Vin phong Kinh t€ va Van hda Viét Nam tai Dai Bic, Pai Loan. Trong truong hop vira cd
Pai st quan, Téng lanh su quan cla Viét Nam tai nwéc dc, thi can clr vao dia chi cta dwong
sty thudc khu vire lanh sy ctia Pai stv quan hay ctia Tong Lanh s quan ma ghi tén Pai st
quan hodc Téng Lanh sy quan tvong tng voi khu vuc 1anh su.

Vi du: khu vuc lanh sy clia Tong Lanh st quan V&t Nam tai San Francisco gdm 11
bang mién Tay va Trung Tay Hoa Ky: California, Washington, Hawaii, Oregon,
Arizona, Utah, New Mexico, Colorado, Idaho, Wyoming va Alaska. Neu dia chi cla
dwong st thuéc mot trong 11 bang néu trén, thi Toa an gui hd so cho Téng Lanh sy quan
Viét Nam tai San Francisco.

Trwong hop khong biét thong tin vé khu vuc lanh sy cla cua Dai st quan hay cua
Tong Lanh sw quan, thi ghi tén Dai st quan cta Viét Nam tai nudc do.

Tén, dia chi ctia Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai ¢ tai trang:

Cong thong tin dién t&r vé cong tac lanh sw ctia B NgOi-i giao
https://lanhsuvietnam.gov.vn/default.aspx. Tl khéa tim ki“m trén Google: “Cuc Lanh sy

Muc (4): ghi mot trong ba loai vu viéc.

Muc (5): ghi thong tin vé s6 thu ly, ngay thang narr thu ly vu viéc.

Muc (6): ghi Ong hoc Ba va ho tén; s6 hd chiéu, ngay thang nam cép, co quan cép,
ngay thang nam hd chiéu hét han (néu c6 thong tin nay) cua dwong suv la cong dan Viét Nam
& nwéc ngoai.

Muc (7): Ghi dia chi cla duong su. Dia chi cla dwong sv phai ghi day da thong tin:
s6 nha, tén dwong phd, thanh phd, méa viing bwu chinh, tén tiéu bang (néu la nwdc lién bang),
tén nuoc.

Vi du: néu ho tén, dia chi ctia dwong su 1a&: “Ong Tuin Van Tho, dia chi: 22 Balmoral
Avenue, Springvale, Melbourne, Victoria (VIC), 2171, Aititralia”, thi phai ghi day da tat ca
thdng tin nay, trong d6 “22 Balmoral Avenue™ la s6 nha va phd; “Springvale” la tén vung
va “5/7/” la ma s6 buu chinh clia viing Springvale; “Melbourne” la thanh phd; “Victoria” la
tén ti€u bang; “Australia” la tén nuoc.

DE kiém tra thong tin vé dia chi cla dwong s & awdc ngoai co day dd hay khong,
Toa an c6 thé str dung cong cu tim kiém Google dé tra clti nhw sau: Nhap dia chi clia dwong
s vao thanh cong cu tim ki€ém clia Google va st dung dau ngoac kép () truéc va sau dong
dia chi, vi du: “22 Balmoral Avenue, Springvale, Melbourne, Victoria, 3171, Australia”.
Néu két qua tim kiém cho thdy c6 dong chir “22 Balmoral Ave, Springvale VIC 3171,
Australia” phia dwéi ban d6, thi dia chi nay la chinh xac.

Muc (8), (9): Chi ghi mot trong hai diéu luét.

Muc (10): ghi ho tén dwong sw can tdng dat van bai. t6 tung nhu Muc (6).


https://lanhsuvietnam.gov.vn/default.aspx

Muc (11): ghi tén van ban td tung can tong dat va gidy to kém theo (néu co). Vi du:
Thong béo thu ly vu an; ban an, quyét dinh dinh chi hoac tam dinh chi giai quyét vu an,
thong bao veé viéc khang cao.

Muc (12): ghi dia chi clia Toa an. Vi du: Toa an nhan dan tinh Tay Ninh, 80 Tran
Phu, Ninh Son, Tay Ninh.

Cac Muc (13), (14), (15): Ghi so dién thoai, s6 Fax clia Toa an, hop thw dién tr dau moi dé
Co quan dai dién c6 thé lién hé vai Toa an.

2. Tai mat sau cua van ban

a) Cac ndidung Toa an lap san

Toa &n 1ap sén cac muc tir Muc (18) dén Muc (22) va Muc (28)

Muc (18): ghi tén Co quan dai dién nhu Muc (2).

Muc (19) ghi tén Toa an dé nghi tong dat van ban t6 tung.

Muc (20), (28): ghi s0, ngay thang nam ban hanh Céng van & mat truéc ciia Mau van
ban nay. Vi du: Cong van s6 30/TA-CV ngay 21 thang 12 nam 2019.

Muc (21), (22): ghi ho tén, dia chi dwong sw nhv Muc (6), (7).

b) Cac ndi dung Co quan dai dién dién thong tin va danh dau vao 6 tuong (ng

Muc (17): Ghi tén Co quan dai dién.

Cac muc (23), (24): Co quan dai dién ghi ho tén, dia chi ngudi nhan thay.

Muc (25): ghi quan hé clia ngudi nhan thay duwong sw. Vi du: la ngudi & cling hodc
nguoi than thich clia dwong su can dugc tong dat.

Céc muc (26), (27): Co quan dai dién ghi rd ngay thang nam va dia diém ma td chirc
buwu chinh nwéc so tai giao ho so cho duong sw hodc ngudi khac nhan thay. Vi du: Muc (26)
ghi ngay 12/12/2019; Muc (27) ghi dia diém theo thong bao cua t6 chirc bwu chinh.

Céc muc tir Muc (29) dén Muc (36): Co quan dai dién danh dau két qua tong dat vao
6 twong ng. Lwu y: khong danh tat c& cac muc nay cung mot luc.

Muc (37), (38), Co quan dai dién dién thong tin.

Muc (37): Co quan dai dién ghi rd ndi dung thi€u chi tiét cu thé cla dia chi. Vi du:
néu thiéu mot trong cac thong tin sau: tén nwoc, ti€u bang, ving lanh tho, sé nha, tén phd
noi dwong sw cw trd hodc noi lam viéc, thi ghi rd thiéu thdng tin nao.

Muc (38): “Ly do khac” la truvong hop dia chi d6 khdng con ton tai hodc dia chi dugc
phién am ra tiéng Viét hodc dwong sw da chét hoac mat tich, dang chdp hanh hinh phat tu
hodc dang bi giam gilr do vi pham phéap luat nwéc sé tai (néu biét thdng tin nay).

Muc (39): ghi s0 tién cudc bru chinh bang dong tién clia nudc tiép nhan theo cac héa
don buu chinh dé gri ho so tdng dat van ban td tung cho dwong sw va gl két qua thurc hién
tong dat van ban t6 tung cho Toa an.

Muc (40): ghi s6 tién twong dwong do la My duoc quy doi tir so tién cudc buu chinh
nudc tiép nhan; ty gia quy di tir tién nudc tiép nhan vai dong do la MY.

Muc (41), (42): ghi thoi gian cong bd ty gia gitta dong do la My va dong tién cla
nudc ti€p nhan va tén Ngan hang cong bo ty gia.

Muc (43), (44), (45): ghi thong tin vé s dién thoai; s6 Fax; hop thu dién t&r dau moi
cta Co quan dai dién.

Muc (46): ghi tén cac tai liéu. Vi du: két qua chuyén phat bwu phdm; Hbéa don buu
chinh. Muc (47): Chtrc vu, chi¥ ky, ho tén ctia nguoi ¢d thdm quyén clia Co quan dai dién.



MAU sé 02 MAT TRUOC MAU SO 02

Van ban dé nghi Co quan dai dién thong bao van ban t6 tung va thong bao két qua thuc hién
(Ban hanh kém theo Thdng tw lién tich s6 01/2019/TTLT-TANDTC-BNG ngay 05/12/2019 cua Toa
an nhan dan t6i cao va Bo Ngoai giao quy dinh Vé trinh t, thu tuc phéi hop gitta Toa an nhan dan
va Co quan dai dién nudc Cong hoa xa hdi chu nghtia Viét Neun & nwéc ngoai dé thue hién mot so
hoat dong t6 tung dan su va t6 tung hanh chinh & nuéc ngoai)

TOA AN NHAN DAN (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------------------------ Badc 1ap - Tir do - Hanh phuc

S6: ITA-CY — --

Vivthéng bdovanbantdtung .. ngay thang nam

Kinh gli: Dai str quan/Téng Lanh sy quan/Lanh sy quan Viét Nam tai.... (2)

Toa an nhan dan (3) dang giai quyét viéc dan su/vu an dan sw/vu an hanh chinh (4)
thu ly s6 (5) c6 duong su la Ong/Ba....(6) truéc day co dia chi tai...(7)

Can clr quy dinh tai...(8) cla Bo luat t6 tung dan su/ Luat t6 tung hanh chinh, Toa an
dé nghi Quy co quan tién hanh niém yét cong khai van ban t6 tung (9) tai tru sé/thdng bao
van ban t0 tung (10) trén cong thong tin dién tt cla Quy co quan.

Sau khi thuc hién xong, dé nghi Quy co quan dién thong tin vé két qua thuc hién vao
mat sau clia Cong van nay va glti cung céc gidy to' lién quan cho Toa an theo dia chi (11).

Trong treong hop Quy co quan can biét thém thong tin chi tiét, thi c¢é thé lién hé véi
Toa an theo s0 dién thoai (12); s6 Fax (13), hop thu dién tir (14).

Toa an nhan dan (15) tran trong cdm on sv ph6i hgp trong cong tac cla Quy co
quan./.

Noi nhan: THAM PHAN

- Nhw trén;
- Lwu: VT, ho so vu viéc.

(Ky, ghi r8 ho tén va dong dau)



MAU SO 02 MAT SAU MAU SO 02

(16) CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
- Poc 1ap - Tv do - Hanh phuc

Vivthong bdo van bantdtung ... ngay thang nam
THONG BAO KET QUA THuC HIEN
Pai sir quan/Tong Lanh sy quan/ Lanh sy quan Viét Nam tai (17) tran trong théng

bao cho Toa an nhan dan (18) vé két qua niém yét cdng khai/thdng bao van ban t6 tung trén
cong thong tin dién tlr nhu sau:

1. Thoi gian niém yét cong khai tai tru so:
TU ngay...thang...ndm dén ngay...thang...nam... (19)

2. Thoi gian thong bao trén cong thong tin dién ti:
TU ngay...thang...ndm...dén ngay...thar.g... nam....(20)

3. Thay thé viéc théng bao trén cdng théng tin dién tir bang viéc niém yét cong khai:
Thoi gian niém yét cong khai tai tru so:
TU ngay...thang...ndm dén ngay...thang..,nam...(21)

4. Ly do khéng thé thuc hién dwoc viéc théng bao trén cong thong tin dién tir (22):

(23)0 Buong sy khdng dén nhan van ban t6 tung
(24)0 DBuong sy dd dén nhan van ban to tung
Tién  Tién cudc buu chinh la.....(25); Tuong duong...do la My, theo ty gid hdi doai

cwoc  gilra dong...(26) va dong do la My vao ngay...thang ...nam...(27) cta Ngan
buwu hang (28)

chinh
Ghi chi:  Trong trwvong hop Quy co quan can biét thém thong tin chi tiét, thi co thé lién
hé theo s6 dién thoai.............. (29); s6 Fax............ (30) va hép thuw dién
tir........ (312).
Gidy to glri kém: (32) s (33)

Chi ky, ho tén nguoi ky va dong dau
Pai str quan/Tong Lanh sw quan/Lanh s quan
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Hudng dan str dung Mau s6. 32

DPay la Mau van ban in hai mat, trong d6 mat trwdcda Cong van clia Toa an va mat
sau la Thong bao vé két qud thic hién niém yét cone khai, ludng bao van ban t6 tung.

1. Tai mat trwéc clia van ban

Cac muc tir Muc (1) dén Muc (15): ghi nhr hwéng dan tai Mau s6 01.
2. Tai mat sau cla van ban

a) Cac ndi dung Toa an ghi san

Toa an ghi san cac muc (17), (18) nhu huéne dan taFMau s6 01.

b) Céc ndi dung Co quan dai dién danh dau va diérihdng tin

Muc (16): ghi tén Co quan dai dién.

Céac muc (19), (20), (21): Ghi thong tin vé thoi gian thuc hién.

Muc (22) ghi ly do khong thé dang tai van ban to tung trén cong thong tin dién ti clia
Co quan dai dién.

Muc (23), (24): Banh dau két qua thyc hién twong (rag vao mot trong hai o.

Muc (25): ghi s0 tién cudc bwu chinh bang dong tién cua nuwoéc tiép nhan theo héa
don buwu chinh dé gri két qua thuc hién thong bao van ban »atung cho Toa an.

Muc (26): ghi s0 tién tvong duong do la My duoc cay doi tlr s6 tién cwdc bwu chinh
nudc tiép nhan; ty gia quy doi tlr tién nudc ti€p nhan vai dag do la M.

Muc (27), (28): ghi thoi gian cong b0 ty gia gitra 16ng dé la My va dong tién cla
nudc tiép nhan va tén Ngan hang cong b6 ty gia.

Muc (29), (30), (31): ehi thong tin vé s6 dién thoai”sd Fax; hop thu dién tlr dau moi
clia co quan dai dién.

Muc (32): ghi tén céc tai liéu. Vi du: két qua chuym phat bwu pham; Héa don buu
chinh.

Muc (33): Chtrc vu, chi¥ ky, ho tén clia nguoi ¢d tham quyén clia co quan dai dién.



MAU sO 03

Van ban yéu cau duong su & Viét Nam ndp tién tam (ng chi phi tong dat, théng bao van ban
t6 tung (Ban hanh kém theo Théng tu lién tich s6 01/2019/TTLT-TANDTC-BNG ngciy 05/12/2019
clia Toa an nhan dan toi cao va BO Ngoai giao quy dinh V& trinh tu, thl tuc phoi hop gitta Toa an
nhan dan va Co quan dai dién nugc Cong hoa xa hoi chii nghia Viét Nam & nuwéc ngoai dé thuc
hién mot so hoat dong t6 tung dan si va td timg hanh chinh & nudc ngoai)
TOA AN NHAN DAN.....(1)  CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM

--------------- Bdc 1ap - Ty do - Hanh phuc

So: /TB-TA — -

....... , Ngay.....thang.....nam.......

THONG BAO
NOP TIEN TAM UNG CHI PHi TONG BAT, THONG BAO VAN BAN TO TUNG

Kinh gtti: Ong/Ba (2)
Bia chi: (3)

Xét thdy Ong/Ba (4) thudc truong hop phai ndp tién tam (ng chi phi t6ng dat, thdng bao van
ban t6 tung theo quy dinh clia phap lut.

Can ct quy dinh tai (5), Toa an nhan dan...(6) thong bao: Trong thoi han 15 ngay, ke tlr
ngay nhan duoc thong bao nay, Ong/Ba (7) phai nfp tién tam (ng lan thi (8) chi phi tong
dat, thong bao van ban t6 tung vai s6 tién la:....(bang chir:...) (9) vao tai khoan ngan hang
sau day clia Toa an:

S6 tai khoan: (10)

Tén tai khoan: (11)

Ngan hang/Chi nhanh ngan hang va dia chi: (12)

Truwong hop vi s kién bat khd khang hodc tré neai khach quan, thi thdi han ndp tién tam
lj;ng khong qué 20 ngay, ké tir ngay nhan dwoc thong bao clia Toa an. Hét thoi han nay, néu
Ong/Ba (13) khdng ndp tién tam (ng, thi Toa an dinh chi giai quyét vu, viéc dan su/vu an
hanh chinh theo quy dinh tai (14).

Khi ndp tién tam (ng chi phi t6ng dat, thdng bao van ban t6 tung Ong/Ba (15) can lwu

1 Khong duwgc thanh todn phi ngan hang vao s tién tam (rng phai nép néu trén.

2. Ghi rd ndi dung nop tién: ndp tién tam ng chi phi téng dat, théng bao van ban t6 tung.

3. GUri lai cho Toa an ban chup chiing tir ndp tién thdng qua hop thu dién ti (16).

Trudng hop can thém thong tin chi tiét, d& nghi Ong/Ba (17) lién hé voi Toa &n theo s6 dién
thoai...; s6 Fax:...; HOp thu dién t(:....(18)/.

Noinhan: THAM PHAN

- Nhw trén;

- Luu ho so.

(Ky tén, ghi rd ho tén, déng dau)



Huwéng dan st dung M&u s6 03

Muc: (1): ghi tén Toa an ban hanh théng béo.

Muc (2): ghi Ong hodc Ba va ho tén (duong sw 1a ca nhan) hodc ghi tén (dwong s la co
quan, t6 chirc) phai ndp tién tam (rng chi phi tong dat, thong bao van ban t6 tung.

Muc (3): ghi dia chi clia dwong su.
Muc (4): ghi nhv Muc (2).

Muc (5) ghi mot trong hai diéu luat (Biéu 152 clia Bo luat t6 tung dan Su/Diéu 353 clia Luét
td tung hanh chinh).

Muc (6): ghi nhv Muc (1)

Muc (7): ghi nhy Muc (2).

Muc (8): ghi lan yéu cau dwong su ndp tién tam (ng. Vi du: lan thir nhat hodc thir hai.
Muc (9): ghi cu thé s6 tién bang dong do la My ma duong sw phai ndp.

Muc (10), (11), (12): ghi thong tin vé s tai khoan thanh toan bang ngoai té, ténngan hang,
chi nhanh ngén hang va dia chi.

Muc: (13): ghi nhv Muc (2).

Muc (14): ghi diém d khodn 1 Diéu 217 cla B0 luat to tung dan sw (vu, viéc dan sv) hoac
diém d khoan 1Diéu 143 cla Luat to tung hanh chinh (vu an hanh chinh).

Muc: (15), (17): ghi nhu Muc (2).
Muc (16): ghi hop thu dién t& dau moi clia Toa an.
Muc (18): ghi s6 dién thoai, s6 Fax, hdp thu dién tlr dau mdi clia Toa an.



MAU SO 04

Van ban ycu cau dwong s & nwdc ngoai ndp tien tam (ng chi phi téng dat, thdng bao van ban
t0 tung (Ban hanh kem theo Thong tw lién tich s6 01/2019/TTLT-TANDTC-BNG ngay 05/12/2019
clia Toa an nhan dan toi cao va Bd Ngoai giao quy dinh vé trinh tu, thl tuc phoi hop gitra Toa an
nhan dan va Co quan dai dién nuéc Cong hoa xa hdi chli nghta Viét Nam & nwéc ngoai dé thuc
hién m6t s6 hoat dong t6 tung dan sur va td tung hanh chinh & nuéc ngoai)

TOA AN NHAN DAN......(1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

mmmmmmmmmemeoeeeeee Bac 1ap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO )
NOP TIEN TAM UNG CHI PHi TONG PAT, THONG BAO VAN BAN TO TUNG

Kinh gti Ong/Ba: (2)

Dia chi: (3)

Xét thdy Ong/Ba (4) thudc trudng hop phai ndp tién tam (ng chi phi téng dat, thong bao van
ban t6 tung theo quy dinh clia phap luét.

Can ci quy dinh tai...(5), Toa an nhan dan...(6) thong bao: Trong thoi han 15 ngay, Ké tir
ngay nhan duoc thdng bao nay, Ong/Ba (7) phai nop tién tam (rng lan thi...(8) chi phi tong
dat, thong bao van ban t6 tung vaGi s6 tién la:....(bang chii:...) (9) vao tai khoan ngan hang
sau day clia Toa an:

S0 tai khoan: (10)

Tén tai khoan: (11)

Ngéan hang/Chi nhanh ngan hang va dia chi (12):

Ma ngén hang (Swift Code): (13)

Truwong hop vi su kién bat kha khang hoac tré ngai khach quan, thi thdi han nop tién khong
qua 30 ngay, ké tlr ngay nhan dugc thong bdo cla Toa an. HEt thoi han néu trén, néu
Ong/Ba (14) khéng ndp cho Toa an tién tam (rng, thi Toa an dinh chi gidi quyét vu, viéc dan
suw/vu an hanh chinh theo quy dinh tai...(15).

Khi ndp tién tam (rng chi phi téng dat, théng b&o van ban t& tung, Ong/Ba (16) luu y:

1 Buogc Oy quyén cho nguoi khéc tai Viét Nam ndp thay khoan tién nay.

2. Khong duoc thanh toan phi ngan hang vao so tién tam (ng phai ndp néu trén.

3. Ghi rd ndi dung ndp tién: ndp tién tam (ng chi phi tdng dat, thong bao van ban t6 tung.

4. GUi lai cho Toa an ban chup chiing tlr ndp tién thong qua hop thw dién ti (17).

Trudng hop can thém thong tin chi tiét, d& nghi Ong/Ba (18) lién hé véi Toa an theo s6 dién
thoai...; s0 Fax:...; HOp thu dién ti:....(19)/. ~ )

Noi nhan: THAM PHAN

- Nhu trén;
- Lwu ho so.

(Ky tén, ghi ro ho tén, déng dau)
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Huwoéng dan sir dung M&u s6 04

Muc (1): ghi tén Toa an ban hanh théng bao.

Muc (2): ghi Ong hodc Ba va ho tén (dwong sv la ca nhan) hodc ghi tén (duong su la co
quan, to chtrc).

Muc (3): ghi dia chi cta duong su.
Muc (4): ghi nhv muc (2).

Muc (5): ghi Biéu 152 clia B0 luat t6 tung dan su hodc Piéu 353 cla Luat t6 tung hanh
chinh.

Muc (6): ghi nhr Muc (1)

Muc (7): ghi nhv Muc (2)

Muc (8): ghi lan yéu cau dwong su ndp tién tam (ng. Vi du: lan thr nhat hodc thir hai.
Muc (9): ghi cu thé s tién bang dong do la My ma duong sw phai ndp.

Muc (10), (11), (12), (13):ghi ding thoéng tin ma ngan hang cung cdp cho Toa an Vvé s0 tai
khodn, tén tai khoan, tén ngan hang, chi nhanh ngan hang, dia chi, ma ngan hang.

Muc (14): ghi nhv Muc (2)

Muc (15): ghi diém d khoadn 1 Diéu 217 cla B0 luat to tung dan sv (vu, viéc dan sw) hoac
diém d khoan 1Diéu 143 cla Luét td tung hanh chinh (vu an hanh chinh).

Muc (16): ghi nhv Muc (2)

Muc (17): ghi hop thu dién t&r dau m6i clia Toa an.

Muc (18): ghi nhu Muc (2)

Muc (19): ghi so dién thoai, fax va hdp thu dién tlr dau méi ctia Toa an.



MAU s¢6 05
Van ban dé nghi cung cap thong tin vé tién cudc buu chinh & nudc ngoai va tai khoan ngan
hang clia Co quan dai dién (Ban hcinh kem theo Thong tw lién tich s6 01/2019/TTLT-TANDTC-
BNG ngay 05/12/2019 ctia Toa an nhan dan ti cao va Bo Ngoai giao quy dinh vé trinh tu, thl tuc
phdi hop gitta Toa an nhan dan va Co quan dai dién nwéc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam &
nudc ngoai dé thue hién mét sd hoat dong to tung dan sw va t6 tung hanh chinh & nuwdc ngoai)

TOA AN NHAN DAN (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc 1ap - Tu do - Hanh phtc
S6: ITA-CV — -

ViVeung cdpthongtin -+ L ngay thang nam

Kinh gtri: Dai str quan/Tong Lanh sv quan/Lanh sy quan Viét Nam tai.... (2)

Toa an nhan dan (3) dang giai quyét viéc dan su/vu an dan su/vu an hanh chinh thu ly
s6 (4) ¢ duong su & nudc ngoai 1a Ong/Ba.... (5), dia chi.... (6).

DE bao dam viéc chuyén tién cwdc bru chinh cho Quy co quan thanh toan khi tong
dat/théng bao van ban to tung cho dwong sw néu trén, Toa an dé nghi Quy co quan cung cap
mot s6 thdng tin sau day:

1 Thong tin vé tién cwéc bwu pham bao dam

1.1. Tién cuwdc bicupham bao dam dé gri van ban to tung cho dwong su va gia thong
bao két qua thwc hién cho Toa an

Toa an dé nghi QuUy co quan cung cap thong tin vé tién cwdc buu pham bao dam (da
bao gom tién thué, cac loai phu phi...) clia cong ty bwu chinh ma Quy co quan thuong st
dung dé gli 01 hd so ¢ trong lwong:...(7), kich thudc hd so ap dung cho loai bwu pham
thw, gidy to kho A4, tir tru s& clia Quy co quan dén dia chi cla dwong sw néu trén va tién
cwdc buu pham (da bao gom tién thué, cac loai phu phi...) dé gri thdng béo két qua téng dat
van ban to tung tr tru s& QUy co quan dén dia chi clia Toa an (8). Be thuan tién cho viéc
chuyén tién cwdc bwu phdm, Toa an dé nghi Quy co quan ho trg quy déi muc tien cudc buu
pham néu trén thanh dong do la My.

1.2. Tién cwdc bwu pham bao dam dé gia thong béo két qua thuc hién thong bao van
ban t0 tung cho Toa an

Toa an dé nghi Quy co quan cung cap thong tin vé tién cwdc buu pham bao dam (da
bao gom tién thu€, cac loai phu phi...) clia cong ty bwu chinh ma Quy co quan thuong s
dung dé gtri thong bao két qua thwc hién thong bao van ban td tung tlr tru s& QUy co quan
dén dia chi ctia Toa an (9). Pe thuan tién cho viéc chuyén tién, Toa an dé nghi Quy co quan
ho tro quy doi mirc tién cwdc bwu pham néu trén thanh dong do la My.

2. Thong tin vé tai khoan ngan hang

Toa an dé nghi Quy co quan cung cap thone tin chi tiét vé tai khoan ngan hang cua
Quy co quan dé Toa an thuc hién viéc chuyén tién cudc bwu chinh.

Trwong hop Quy co quan can biét thém thong tin chi tiét, thi c6 thé lién hé véi Toa
an theo sb dién thoai (10); s6 Fax (11); hop thu dién ti (12).
Noi nhon: THAM PHAN

- Nhu trén;

- Luu: VT. ho so. (Ky, ghi r6 ho tén va doéng dau)
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Huéng dan st dung M&u sd 05

Cac muc (1), (3): ghi tén ctia Toa an.

Muc (2) ghi tén clia Co quan dai dién ma Toa an dé nghi cung cép thdng tin.

Muc (4): ghi thong tin vé so thu ly, nga> thang nam thu ly vu viéc.

Muc (5), (6) ghi ho tén, dia chi & nwdc ngoai cta duong si.

Muc (7) ghi trong luvgng clia ho so dé nghi tong dat van ban t6 tung tinh theo gram.
Muc (8), (9): ghi dia chi ctia Toa an.

Muc (10), (11), (12) ghi sb dién thoai, fax va hop thu dién tir dau mdi clia Toa an.

Lwu y: Néu Toda an chi dé nghi co quan dai dién tong dat van ban t6 tung cho duong suv la
cong dan Viét Nam ¢ nwdc ngoai, thi bd ndi dung tai diém 1.2 Muc 1cua van ban.

NéEu Toa an chi dé nghi co quan dai dién thong bao van ban t6 tung, thi b diém 11 Muc 1
cta van ban.

13



MAU SO 06
Van ban cung cép thong tin cho Toa an vé tién cudc buu chinh & nwdc ngoai va tai khoan clia
Co quan dai dién (Ban hanh kém theo Thong tw lién tich s6 01/2019/TTLT-TANDTC-BNG ngay
05/12/2019 clia Toa an nhan dan toi cao va Bd Ngoai giao quy dinh V& trinh tu, thd tuc phdi hop
gilta Toa an nhan dan va Co quan dai dién nwéc Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam & nudc
ngoai dé thuc hién mot sé hoat dong to tung dan su va to tung hanh chinh & nuéc ngoai)

(1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
-- Doc 1ap - Tv do - Hanh phuc
SO v e e, —
V/vcung cap théng tin .. ngay...thang...nam....

Kinh gtti: Toa an nhan dan tinh/thanh phd (2)

Phic dap van ban SO../TA-CV ngay...thadng...ndm...cia Quy Toa (3), Pai sk
quan/Téng Lanh su quan Viét Nam tai (4) tra 10i nhw sau:

1 vé thong tin tién cwdéc buu pham bao dam

Theo thong tin ctia Cong ty buu chinh (5), thi tién cwdc bwu pham bao dam dé gui
ho so tong dat van ban td tung cho duong su va tién cudc buwu pham dé glri ho so, tai liéu vé
dia chi ctia Quy Toa & Viét Nam nhu sau:

a) Tién cwdc gl ho so ¢o trong luong:.....gram/kg (6) dén dia chi cua duwong su duoc
néu trong Coéng van clia Quy Toa la.....(7); twong duong...(8) db la My.

b) Tién cudc glri hd so thong bao két qua thuc hién tdng dat, thdng bao van ban t6
tung dén dia chi cua Quy Toa la.....(9); twong dwong...(10) d6 la MY.

¢) Téng cong cac khoan tién cuwdc nay la.....(11); twong dwong...(12) do la My.

d) Hai khodn tién cwdc biu phdm néu trén da bao gom thué, phu phi.

2. Ve thong tin tai khoan

PEé nghi Quy Toa chuyén so tién cwdc bwu chinh bang d6 la My vao tai khoan ngan
hang clia Pai str quan/Téng Lanh sy quan (13) sau day:

S0 tai khoan:

Tén tai khoan:

Ngéan hang/Chi nhanh ngan hang va dia chi:

Ma ngén hang:

Théng tin khac:

Truong hop can thém thong tin chi tiét, d& nghi Quy Toa lién hé theo sO dién
thoai...; sO Fax:...; Hop thu dién tir:....(14)/.
Noi nhan: (15)

- Nhu trén;
- Luwu: VT.

Ky tén, dong dau co quan dai dién
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Huwéng dan st dung Mé&u s6 06
Muc (1), (4), (13) ghi tén Co quan dai dién tai nudc cu thé.
Muc (2): ghi tén Toa an da dé nghi cung cép thong tin.
Muc (3) ghi s6 ngay thang nam clia Coéng van cutia Toa an da dé nghi cung cap thong

tin.

Muc (5) ghi tén cong ty buu chinh, vi du: FedEx hoac DHL...

Muc (6) ghi lai trong lwgng ho so tdng dat van ban t6 tung do Tda &n cung cap.

Muc (7), (9), (11): ghi s6 tién cwdc buu chinh tinh bang dong tién cla nuéc tiép
nhan.

Muc (8), (10), (12): ghi sd tién cudc buu chinh dugc quy doi thanh dong do ia My tir
s6 tién cwdc buu chinh.

Muc (14) ghi s6 dién thoai, s0 fax, hop thu dién t&r dau moi.
Muc (15): ghi tw cach phép ly ctia nguoi ky (ky thay hodc thira 1€nh...).

15



MAU SO 07
Van ban yéu cau ngan hang chuyén tién cudc buu chinh & nwdc ngoai cho Co quan dai dién
(Ban hanh kem theo Thdng tw lién tich s6 01/2019/TTLT-TANDTC-BNG ngciy 05/12/2019 clia Toa
an nhan dan t6i cao va Bd Ngoai giao quy dinh \@ trinh tu, thl tuc phoi hop gira Toa an nhan dan
va Co quan dai dién nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam & nuéc ngoai dé thuc hién mot s6
hoat dong to tung dan su va to tung hanh chinh & nuéc ngoai)

TOA AN NHAN DAN (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------------- Bdc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S6: ITA-CV —

VIV chuyén tién cudc buu chinh ngay thang nam

Kinh gtri: Ngan hang/Chi nhanh ngan hang... (2)

Toa an nhan dan (3) dang giai quyét viéc dan sw/vu an dan su/vu an hanh chinh thu ly
sO (4) c6 duong sv & nwéc ngoai la Ong/Ba.... (5), dia chi.... (6).

Theo quy dinh ctia BO luat t6 tung dan Su/Luat t6 tung hanh chinh, Thong tv lién tich
s6 ngay thang nam cla Toa an nhan dan t6i cao va Bd Ngoai giao (7), Toa an can phai
chuyén tién cho Bai sl quan/Tong Lanh sy quan Viét Nam tai (8) dé thanh toan cuéc buu
chinh tong dat van ban to tung cho duong sw néu trén va chuyén lai cho Toa an théng béao
két qua thuc hién viéc tdng dat van ban t6 tung.

Do dé, Toa an dé nghi Ngan hang/chi nhanh ngan hang chuyén cho Dai s
quan/Téng Lanh sy quan Viét Nam tai (9) s6 tién...(bang chit...) (10).

S6 tien nay va phi chuyén tién duoc trich tlr tai khoadn thanh toan bang ngoai té cla
Toa an da dwgc md tai Ngan hang/chi nhanh Ngéan hang.

Kem theo cong van nay la céac gidy to, tai liéu sau day:

1 Ban chup van ban clia Toa an dé nghi Dai st quan/Tong Lanh sv quan Viét Nam
tai (11) tong dat van ban t6 tung (12).

2. Ban chup van ban cla Dai st quan/Tone Lanh sy quan Viét Nam tai (13) cung cép
thdng tin vé mirc tién cwdc buu chinh & nwéc ngoai va tai khodn ngan hang./.

Ny DB THAM PHAN
- Lwu: VT, ho so.

(Ky, ghi rd ho tén va dong dau)
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Muc (1), (3) ghi tén cla Toa an ban hanh cbng van.

Muc (2) ghi tén Ngan hang/chi nhanh ngan hang noi Toa an md tai khoan thanh toan bang
ngoai té.

Muc (4): ghi thong tin vé s6 thu ly, ngay thang nam thu ly vu viéc.

Muc (5), (6) ghi ho tén, dia chi clia dwong sw & nwéc ngoali

Muc (7) ghi tén clia Thong tu lién tich nay.

Muc (8), (9), (11), (13) ghi tén co quan dai dién ma Toa an dé nghi tong dat van ban t6 tung.

Muc (10): ghi s0 tién bang do la My can chuyén dé co quan dai dién thanh toan tién cudc
buu chinh téng dat ho so van ban t6 tung cho dwong su va dé giri thong bao két qua thuc
hién cho Toa an.

Muc (12): ghi mdt trong hai cdng viéc (tong dat hodc thdng bao van ban t6 tung).

Luu y: treong hop yéu cau ngan hang chuyén tién cudc buu chinh cho Co quan dai dién dé
co quan nay gl két qua thuc hién thdng bao van ban t6 tung cho Tda an, thi ghi nhw sau:

“Theo quy dinh clia B luat t6 tung dan Su/Luét t6 tung hanh chinh, Thons tw lién tich s6
néay thang nam cuia Toa an nhan dan t6i cao va Bd Ngoai giao (6), Toa an can phai chuyén
tién cho Bai st quan/Tong Lanh su quan Viét Nam tai (7) dé thanh toan tién cudc buu chinh
khi co quan nay gl thong bao két qua thwc hién viéc thong bao van ban t6 tung cho Toa

4 7

an’.
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